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KIRJALLINEN TILAUSOHJE

1. Tilausjirjestelméén paiset kotisivujemme kautta www.oulunkeskuspesula.fi kohdasta

Tilaus.

2. Syotd jarjestelmddn pesulalta saamasi portaalitunnus, kiyttdjatunnus ja salasana.

Kayttdjatunnukset voit pyytdé pesulalta, mikéli niitd ei sinulla vield ole.

3. Tilausjérjestelmén etusivulta padset jatkamaan eteenpéin valitsemalla “inventaario ja tilaus”.
4. Aloita tilaus valitsemalla halutulla toimituspéivilld alasvetovalikosta. Jarjestelma ehdottaa
automaattisesti seuraavaa mahdollista toimituspédivad. Kun oikea paivamaara on valittu,

paina "aloita nyt” -painiketta.
- Voit tilata vain yksikollesi/ osastollesi mééritellyille toimituspdiville.

5. Valitse osasto, jolle haluat tehdi tilauksen. Siirry tuotevalikoimaan “muokkaa tuotteita” -
painikkeella.

6. Lisda tilattaville tuotteille kappalemaadrit, siirry sivun alareunaan ja paina ’valmis”.

7. Téassd vaiheessa siirryt automaattisesti takaisin aloitussivulle. Voit tehdd tilauksen nyt
toiselle, saman vastuuyksikon/ asiakasnumeron alla sijaitsevalle yksikolle / osastolle
toistamalla ohjeen kohdat 5 ja 6.

8. Kun olet lisdnnyt tilausmairat kaikille yksikoéille, 1dhetd tilaus eteenpéin painamalla “tilaa
nyt” -painiketta. Hyviksy tilaus painamalla kylla.

9. Hyviksyttyisi tilauksen, siirryt takaisin aloitussivulle. Télld sivulla néet viisi edellistd
tilausta. Voit tarkastella tilauksia “’katso” -painikkeella.

10. Muista kirjautua ulos jirjestelmiisti! Palaa etusivulle vasemmalla yldnurkassa

sijaitsevasta Inventaario ja tilaus -nuolesta. Kirjaudu ulos sivun oikeasta ylidnurkasta.

Tilauksiin liittyvissd kysymyksissé voit olla yhteydessd pesulan asiakaspalveluun.
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